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FLUJO DE PROCESOS PARA LA RECEPCION DE CUENTAS
DEL CONTRATISTA MEDIANTE PLATAFORMA SECOP Il

1. CONTRATISTA

Carga el informe de 2. SUPERVISOR

actividades a SECOP Il desde Revisa el informe de
su usuario(Previa Revisién actividades y carga el informe
del Supervisor) de supervisién a SECOP I

FLUJO DE PROCESOS PARA 3. FINANCIERA

CUENTAS DE COBROS Verifica que los informes estén
cargados (informe de

actividades y supervisidn) para
el respectivo pago. (Cargar C.
Egreso a SECORP Il)

INDUPAL

VALLEDUPAR ENORDEN




INDUPAL

VALLEDUPAR EN ORDEN

LISTA DE CHEQUEO PARA REVISION DE CUENTA POR EL SUPERVISOR

ITEM

DATALLES

OBSERVACIONES

1

Informe de actividades

Verificar que las fechas
coincidan, tanto las fechas de
inicio de su contrato, como las
respectivas al mes de cobro.
Evidencias de las actividades
ejecutadas en el Mes.

Cuenta de Cobro

Fechas y valor a cobrar en el
mes

Pago de seguridad Social, con su respectivo
Boucher de pago

Verificar que el pago se haya
efectuado correspondiente al
mes de cobro, ademas soporte
de seguridad Social, con su
respectivo Boucher.

4 Certificacion Bancaria Cuenta donde se le realizara el
pago

5 RUT (Primera Cuenta) Rut Actualizado

6 Pago de Impuestos (Primera Cuenta) Solo en la primera Cuenta

TODOS LOS 6 ITEM EN UN
SOLO ARCHIVO EN PDF
DEBE SUBIR EL
CONTRATISTA A SECOP II



INDUPAL

VALLEDUPAR EN ORDEN

SUPERVISOR

Como descargar el informe de actividad y
cargar el informe de supervision en secop |l

El supervisor se encarga de revisar el informe de actividad cargado por el contratista
y después anexar el informe de supervision.




INDUPAL
} SUPERVISOR VALLEDUPAR i roc

1. Ingresar al navegador y buscar SECOP Il login 6 ingresar al siguiente enlace
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index

| TR P

Colombia Compra Eficente

Inicio  Registro Buscar Proceso de Contratacion Plan anual de adquisiciones (PAA)

SECOPII

ENTRAR
Ingresar con
ACCESOS DIRECTOS .
) | el usuarioy
n ? contrasena

Olvidé la contrasefia

COMPRADORES

@ Registro

Los filtros que puedes configurar son:
Los bienes y productos que estas

d
N .
‘.'

DrOCeso

PROVEEDORES e
Mirar en @3 Youlube

clave en el objeto del

y.



} SUPERVISOR

Para visualizar los contratos dar clic en “contratos”

D™

Colombic Compra Eficiente

Procesos SECOP

Procesos ¥

Subasta electronica Contratos

Directorio SECOP

Menu ¥ Ira

INDUPAL

VALLEDUPAR EN ORDEN

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR

1 S . |
By =)
INSTITUTO MUNICIP... w

Buscar..

Escritorio — wend — Administracion de contratos

@ Volver | Ultimas modificaciones  Todos

Buscar contrato

Ultimas modificaciones

Numero del Contrato

CPS-120-2021

CPS-121-2021

Para buscar a un contratista dar

Id de pagina: 23000656 Ayuda (3)

clic en “busqueda avanzada”

(Bisqueda avanzada) <=

Proveedor Unidad de contratacion
P ANTONIA Juridica y Contratacion
VALLE

YANELIS Juridica y Contratacion

HINOJOZA

Proceso de Contratacion Valor total de la oferta Tipo de contrato

CD-014-2021 3.000.000 COP Proceso de
Contratacion

CD-015-2021 5.000.000 COP Proceso de

Contratacion

Fecha del estado Estado

3 dias de tiempo transcurrido En ejecucion Detalle
(7/10/2021 8:42:02 PM{UTC-05:00)

Bogots, Lima, Quito)

2 dias de tiempo transcurrido En ejecucion Detalle

(6102021 11:40:43 AM(UTC-
05:00) Bogota, Lima, Quito)




SUPERVISOR

Para visualizar los contratos dar clic en “contratos”

(WL Ll

Colombic Compra Eficiente

Procesos SECOP  Procesos ¥ Subasta electronica Contratos Directorio SECOP Menu ¥

==

INDUPAL

VALLEDUPAR EN ORDEN

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR

uTCc-5
INSTITUTO MUNICIP... w

escrone — Mend — Administracion de contratos

@ Volver | Ultimas modificaciones  Todos

Buscar contrato

1d de pagina:- 23000656 Ayuda ()

Criterios de bisqueda

Contiene todas las palabras

Limite sus resultados

Escribir el nombre del

Numero del Contrato Contratista O proveedor

Proveedor patsy /

Unidad de contratacién

a buscar

Proceso de Contratacién

Valor desde
Valor hasta
Tipo de contrate Seleccione v
Estado Seleccione v

(Volver a bisqueda simple)

Buscar resultados (Buscar resultados porFiitrando en:Ultimas modificaciones)

Borrar bisqueda Guardar bisqueda

Numero del Contrato Proveedor Unidad de P de C

CO1.PCCNTR 2761436 TTTT T TTBUSTOS Juridica y Contratacion CD-004-2021

Valor total de la oferta

14.000.000 COP

Tipo de contrato

Proceso de
Contratacion

Fecha del estado

13/08/2021 1:17:58 PM ((UTC-
05:00) Bogotd, Lima, Quits)

Una vez encontrado
dar clic en “Detalle”

Estado

En Detalle
ejecucion




} SUPERVISORES

INDUPAL

VALLEDUPAR EN ORDEN

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR

Puede visualizar en detalle la informacién del contrato

AN i

Calombia Compra Eficiente

Procesos SECOP

Procesos ¥

Subasta electronica

Contratos

Escritorio — Mend — Administracion de contratos — Ver contrato

o Informacién general

Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacion presupuestal
Ejecucién del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

@ Volver

|dentificacion del contrato

Directorio SECOP

(8

Menu ¥ Ira

ID del contrato en SECOP
Version del contrato

Estado de contrato

Fecha de generacion del estado

Numero del Contrato

Objeto del contrato

Tipo de Contrato

CO1.PCCNTR.2761436

2

En ejecucién

13/08/2021 1:17:58 PM ((UTC-05:00) Bogots, Lima, Quito)
CO1.PCCNTR.2761436

LA PRESTACION DE SERVICIOS DE UN PROFESIONALES ESPECIALIZADO PARA LA
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, LAADOPCION DE
MEDIDAS PREVENTIVAS PARA LA MITIGACION DE LA PANDEMIA GENERADA POR EL COVID 19
Y LAAPROBACION, ELABORACION, REVISION Y SUPERVISION DE LOS PROTOCOLOS DE
BIOSEGURIDAD DEL INSTITUTO MUNICIFAL DE DEPORTE Y RECREACION DE WVALLEDUPAR
INDUPAL.

Prestacién de servicios




INDUPAL
} SUPERVISORES VALLEDUPAR (10705

Para visualizar el informe dar clic en el item 7 “Ejecucioén del contrato” y luego
en “Detalle”

Procesos SECOP  Procesos ¥  Subasta electronica  Contratos  Directorio SECOP ~ Mena ¥ Ira

Escritorio — Menl = Administracién de contratos — VT contrato 1d de pagina:: 23000036 Ayuda ()
Infermacion general @ Volver Modificar | < || =
Condiciones

Ejecucion del Contrato

Bienes y servicios O Porcentaje O Recepcion de articulos

Documentos del Proveedor

Plan de Pagos

Documentos del contrato

. Id de pago Numero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcion Valor neto de la factura Valor total de la factura Valor a pagar Estado
Informacién presupuestal
Pago 001 PAGO 01 1/10/2021 12:59 - 3.500.000 COP 3.500.000 COP 3.500.000 COP Enviado Detalle |Aprobar Rechazal
7 ) Ejecucion del Contrato PM (UTC -5 horas) por
proveedor
Modificaciones del Contrato »

Incumplimientos |

Balance de pagos vy Balance de entregas

Clic en detalle para
visualizar la cuenta




SUPERVISORES

INDUPAL

VALLEDUPAR EN ORDEN

CREACION DE VALLEDUPAR

X

Id de pago

Obligado a facturar

electronicamente
NiOmero de factura

Fecha de emision

Pago 001

i No =

PAGO 01

9 dias de tiempo transcurrido (1/10:2021 12°59°00 FMUTC-

05:00) Bogots, Lima, Quitc)

Fecha de vencimiento -

Valor neto

Valor total

3.500.000 COP

3.500.000 COP

Notas -

Fecha de recepcidn original

9 dias de tiempo transcurrido (1/10/2021 12°59°00 FMUTC-

05:00) Bogota, Lima, Quito)

Revisar que la informacién corresponda\
con la del informe:

» El numero de cuenta presentada.
* Valor del mes a cobrar.
* Fechas.

. _J

Clic en “Descargar”
para revisar el informe
de actividad.

Numero de radicacion PAGO 01
Descripcion Nombre del documento
INFORME DE ACTIVIDAD 01 - INFORME DE ACTIVIDAD 01 - Descargar Detalle
T T T T01_0001.pdf 001_0001_pdf
Estado Enviado por proveedor




INDUPAL
} SUPERVISORES VALLEDUPAR /0705

NOmero de radicacion PAGO 01
Descripcion Nombre del documento

INFORME DE ACTIVIDAD 01 - INFORME DE ACTIVIDAD 01 -
0001.pdf _0001.paf

= INFORME DE ACTL....pdf
= ~
3,4/36,5 MB, Quedan 2 min

Una vez descargado el informe de actividad, el
supervisor lo debe revisar y luego carga el
informe de supervisién.




SUPERVISORES

INDUPAL

VALLEDUPAR EN ORDEN

CREACION DE VALLEDUPAR

Una vez el informe de actividad esta correctamente, el supervisor unicamente
debe anexar el informe de supervision.

Descripcion

INFORME DE ACTIVIDAD 01 -

Nombre del documento

INFORME DE ACTIVIDAD 01 -

Descargar Detalle

TTTTTT 77)1_0001.pdf _0001.pdf
Estado Enviado por proveedor
Fecha de recepcion original E -
Fecha estimada de pago =)
Valor a pagar 3.500.000 COP
Compromiso presupuestal  Seleccione v
Plan de recepcion | Seleccione v

Descripcion

O Aprobar O Rechazar

Nombre del documento

Borrar | Anexar /

Para cargar el informe de
supervision, dar clic en
anexar

o=l Confirmar
e

y.



SUPERVISORES
Como Anexar documentos

Clic en “buscar documento”,

seleccione los documentos
correspondientes desde su
computador.

& Imagenes

INDUPAL

‘DUPAR £N ORDEN

wsmum Mumcrm 'DE DEPORTE ¥ RECREACION DE VALLEDUPAR.

Secop.gov.co,

ANEXAR DOCUMENTO

* Buscar documento

No hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arrastre el documento a la ventana para anexario.

Anexar Cerrar

Consulte la Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento

= Convertir los documentos a formato PDF.

= Comprimir el tamario del documento (por ejemplo .zip).

« Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal

« Definir en los documentos el area de impresion.

« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

Y Abrir »
- + Decumentos + Documentas MC v & ]
Muva carpets =~ @
#scoonpse | | IR
M Escritorio o
& Descorges  # =
3| Decumentos #

Estudhos Previos

314 P
Imbgenes Pres

B Misica
SUBASTA 2017

i OneDrive

[ Este aquipe

o

Nombee

Cancelar




INDUPAL
SUPERVISOR VALLEDUPAR :.cive

Anexar documentos

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Y finalmente haga clic en “Anexar”,

Descripcion Progreso
INFORME DE ACTIVIDAD 0 1.paf INFORME DE A n /
Anexar Cerrar

Consulte la Lista de tipos de archivos permitides en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento
« Convertir los documentos a formato PDF.
« Comprimir &l tamafio del documento (por ejemplo zip).
« Cargar los documentos desde Una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de Carga puede ser superior al normal
« Definir en 105 documentos €l drea de impresion
+ Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

cuando el progreso de los
S Feaese documentos indique en verde
om0t o “Documento anexo” haga clic en
“Cerrar”. Puede ingresar tantos
weer f= <l documentos como quiera.

INFORME DE ACTIVIDAD 01 - 101.pdf

PAncnlta 15 | ista As tinae As archivae narmitidae an sl QECOD




INDUPAL
SUPERVISORES VALLEDUPAR (0705

Una vez el informe de supervision esta cargado, el supervisor ya puede salir.

X Clicenlax
S —— X para salir
Descripcion Nombre del documento
INFORME DE ACTIVIDAD 01 - INFORME DE ACTIVIDAD 01 - Descargar Detalle
2001_0001.pdf 1_0001 pdf
Estado Enviado por proveedor
- - e
Fecha de recepcién original =
. st
Fecha estimada de pago =
Valor a pagar 3.500.000 COP
Compromiso presupuestal  Seleccione v
Plan de recepcion | Seleccione v
O aprobar O Rechazar
Descripcion Nombre del documento
] INFORME DE SUPERWISION 01 - INFORME DE SUPERWVISICN 01 - Descargar Detalle - |nf0rme de SUpeI’VISIOH
1.pdf T 7T pdt
P ° cargado correctamente.
Borrar || Anexar

Cancelar Confirmar



INDUPAL

VALLEDUPAR EN ORDEN

CREACION DE VALLEDUPAR

AREA FINANCIERA

Como Aprobar pagos y cargar egresos en secop |l

El Area financiera se encarga de verificar que el informe de actividad y supervision
estén cargados y aprobar el pago e anexar el egreso de pago.




_ INDUPAL
} FINANCIERA: VALLEDUPAR 310507

Como Aprobar pago en secop Il

1. Ingresar al navegador y buscar SECOP Il login 6 ingresar al siguiente enlace
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index

. .
DT b
Colombia Compra Eficiente

Inicio  Registro Buscar Proceso de Contratacion Plan anual de adquisiciones (PAA)

SECOPII

Ingresar
ACCESOS DIRECTOS a usuario Yy
Olvidé el usuario CO n t ra S e ﬁ a
n Olvidé la contrasefia
COMPRADORES -
Entrar
. 2n el objeto del .+ Re =
Dro - gistro
Mirar en @3 Youlube

s
Eq PR TR B0 e R L I S S TR AR e VAN SR 1 2t | T e L A L S TR | MR e N e



INDUPAL
F I N A N C | E R A VALLER AR

Para visualizar los contratos dar clic en “contratos”

DI . s I
INSTITUTO MUNICIP... w

Colombic Compra Eficiente

Procesos SECOP  Procesos ¥ Subasta electronica Contratos Directorio SECOP Menu ¥ Ira Buscar..

Escritorio — meni — Administracion de contratos Id de pégina: 23000656 Ayuda ()

@ Volver | Ultimas modificaciones  Todos Para buscar aun Contratlsta dar
Buscar contrato clic en “basqueda avanzada”

(Bisqueda avanzada) <=

Ultimas modificaciones

Numero del Contrato Proveedor Unidad de contratacién Proceso de Contratacion Valor total de la oferta Tipo de contrato Fecha del estado Estado
CPS-120-2021 ITONIA Juridica y Contratacion CD-014-2021 3.000.000 COP Proceso de 3 dias de tiempo transcurrido En ejecucion Detalle
LLE Contratacion (7/10/2021 8:42:02 PM{UTC-05:00)
Bogots, Lima, Quito)
CPS-121-2021 YANELIS Juridica y Contratacion CD-015-2021 5.000.000 COP Proceso de 2 dias de tiempo transcurrido En ejecucion Detalle
HINOJOZ Contratacion (6102021 11:40:43 AM(UTC-

05:00) Bogota, Lima, Quito)




FINANCIERA

Para visualizar los contratos dar clic en “contratos”

(WL Ll

Colombic Compra Eficiente

Procesos SECOP  Procesos ¥ Subasta electronica Contratos Directorio SECOP Menu ¥

==

INDUPAL

VALLEDUPAR EN ORDEN

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR

uTCc-5
INSTITUTO MUNICIP... w

escrone — Mend — Administracion de contratos

@ Volver | Ultimas modificaciones  Todos

Buscar contrato

1d de pagina:- 23000656 Ayuda ()

Criterios de bisqueda

Contiene todas las palabras

Limite sus resultados

Escribir el nombre del

Numero del Contrato Contratista O proveedor

Proveedor patsy /

Unidad de contratacién

a buscar

Proceso de Contratacién

Valor desde
Valor hasta
Tipo de contrate Seleccione v
Estado Seleccione v

(Volver a bisqueda simple)

Buscar resultados (Buscar resultados porFiitrando en:Ultimas modificaciones)

Borrar bisqueda Guardar bisqueda

Numero del Contrato Proveedor Unidad de P de C

CO1.PCCNTR.2761436 BUSTOS Juridica y Contratacion CD-004-2021

Valor total de la oferta

14.000.000 COP

Tipo de contrato

Proceso de
Contratacion

Fecha del estado

13/08/2021 1:17:58 PM ((UTC-
05:00) Bogotd, Lima, Quits)

Una vez encontrado
dar clic en “Detalle”

Estado

En Detalle
ejecucion




} FINANCIERA

INDUPAL

VALLEDUPAR EN ORDEN

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR

Puede visualizar en detalle la informacién del contrato

AN i

Calombia Compra Eficiente

Procesos SECOP

Procesos ¥

Subasta electronica

Contratos

Escritorio — Mend — Administracion de contratos — Ver contrato

o Informacién general

Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacion presupuestal
Ejecucién del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

@ Volver

|dentificacion del contrato

Directorio SECOP

(8

Menu ¥ Ira

ID del contrato en SECOP
Version del contrato

Estado de contrato

Fecha de generacion del estado

Numero del Contrato

Objeto del contrato

Tipo de Contrato

CO1.PCCNTR.2761436

2

En ejecucién

13/08/2021 1:17:58 PM ((UTC-05:00) Bogots, Lima, Quito)
CO1.PCCNTR.2761436

LA PRESTACION DE SERVICIOS DE UN PROFESIONALES ESPECIALIZADO PARA LA
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, LAADOPCION DE
MEDIDAS PREVENTIVAS PARA LA MITIGACION DE LA PANDEMIA GENERADA POR EL COVID 19
Y LAAPROBACION, ELABORACION, REVISION Y SUPERVISION DE LOS PROTOCOLOS DE
BIOSEGURIDAD DEL INSTITUTO MUNICIFAL DE DEPORTE Y RECREACION DE WVALLEDUPAR
INDUPAL.

Prestacién de servicios




INDUPAL
F I N A N C | E R A VALLER AR

Para visualizar el informe dar clic en el item 7 “Ejecucioén del contrato” y luego
en “Detalle”

Procesos SECOP  Procesos ¥  Subasta electronica  Contratos  Directorio SECOP ~ Mena ¥ Ira

Escritorio — Menl = Administracién de contratos — VT contrato 1d de pagina:: 23000036 Ayuda ()
Infermacion general @ Volver Modificar | < || =
Condiciones

Ejecucion del Contrato

Bienes y servicios O Porcentaje O Recepcion de articulos

Documentos del Proveedor

Plan de Pagos

Documentos del contrato

. Id de pago Numero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcion Valor neto de la factura Valor total de la factura Valor a pagar Estado
Informacién presupuestal
Pago 001 PAGO 01 1/10/2021 12:59 - 3.500.000 COP 3.500.000 COP 3.500.000 COP Enviado Detalle |Aprobar Rechazal
7 ) Ejecucion del Contrato PM (UTC -5 horas) por
proveedor
Modificaciones del Contrato »

Incumplimientos |

Balance de pagos vy Balance de entregas

Clic en detalle para
visualizar la cuenta




INDUPAL
FINANCIERA VALLEDUPAR /070

Una vez que el area financiera verifica los informes de actividad y supervision.

i Para descargar clic
Descripcion Nombre del documento en Descargar

INFORME DE ACTIVIDAD 01 - INFORME DE ACTIVIDAD 01 - Detalle
_ ____1_0001.pdf ~__)1_0001.pdf

Estade Enviado por proveedor

Fecha de recepcion original E -
Fecha estimada de pago =
Valor a pagar 3.500.000 COP
Compromiso presupuestal | Seleccione v

Plan de recepcidn  Seleccione v .

Para descargar clic
O Aprobar O Rechazar

en descargar.

Descripcion Nombre del documento

(]  INFORME DE SUPERVISION 01 - INFORME DE SUPERVISION 01 - Detalle
1.paf 101 paf

Borrar Anexar

Cancelar Confirmar




FINANCIERA

INDUPAL

VALLEDUPAR EN ORDEN

CREACION DE VALLEDUPAR

>

Una vez verificado los informes y esta aprobado el pago el financiero anexa el]

eqgreso de pago

Descripcion Nombre del documento
INFORME DE ACTIVIDAD 01 - INFORME DE ACTIVIDAD 01 -
TTT 7T _0001.pdf T TT01_0001.pdf

Descargar Detalle

Estado Enviado por proveedor

Fecha de recepcion original E - .
Fecha estimada de pago =)
Valor a pagar 3.500.000 COP
Compromiso presupuestal  Seleccione hd
Plan de recepcion | Seleccione v
O Aprobar O Rechazar
Descripcion Nombre del documento
(]  INFORME pfp%lfJPERVISION 01- INFORME _D_I:Tp%fUPERVISION 01-

Ingresar fecha

Descargar Detalle

Para cargar el egreso, dar
clic en anexar

Borrar | Anexar /

o=l Confirmar
e

y.



FINANCIERA

INDUPAL

‘DUPAR £N ORDEN

wsmum Mumcrm 'DE DEPORTE ¥ RECREACION DE VALLEDUPAR.

Como ANEXAR Documentos

luego en “buscar documento”,

seleccione los documentos
correspondientes desde su
computador.

& Imagenes

Secop.gov.co,

ANEXAR DOCUMENTO

* Buscar documento

No hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arrastre el documento a la ventana para anexario.

Anexar Cerrar

Consulte la Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento

= Convertir los documentos a formato PDF.

= Comprimir el tamario del documento (por ejemplo .zip).

« Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal

« Definir en los documentos el area de impresion.

« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

Y Abrir »
- + Decumentos + Documentas MC v & ]
Muva carpets =~ @
#scoonpse | | IR
M Escritorio o
& Descorges  # =
3| Decumentos #

Estudhos Previos

314 P
Imbgenes Pres

B Misica
SUBASTA 2017

i OneDrive

[ Este aquipe

o

Nombee

Cancelar




INDUPAL
FINANCIERA VALLEDUPAR 310507

Como Anexar documentos

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Y finalmente haga clic en “Anexar”,

Descripcion Progreso
INFORME DE ACTIVIDAD 01 - pdf INFORME n /
Anexar Cerrar

Consulte la Lista de tipos de archivos permitides en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento
« Convertir los documentos a formato PDF.
« Comprimir &l tamafio del documento (por ejemplo zip).
« Cargar los documentos desde Una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de Carga puede ser superior al normal
« Definir en 105 documentos €l drea de impresion
+ Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

cuando el progreso de los

S Feaese documentos indique en verde
000t gt e “Documento anexo” haga clic en
“Cerrar”. Puede ingresar tantos
weer f= <l documentos como quiera.

INFORME DE ACTIVIDAD (

PAncnlta 15 | ista As tinae As archivae narmitidae an sl QECOD




FINANCIERA

)

INDUPAL

VALLEDUPAR EN ORDEN

CREACION DE

VALLEDUPAR

Una vez ingresada la informacién y anexado el egreso de pago, dar clic en
confirmar para finalizar.
Descripcion Nombre del documento
INFORME DE ACTIVIDAD 01 - INFORME DE ACTIVIDAD 01 - Descargar Detalle
I __0001.pdf _0001.pdf
Estado Enviado por proveedor
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