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INDUPAL

Valledupar Avanza

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA.
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

DIRECCION EJECUTIVA

Juridicay de Contratacién (140)

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo c S PROCEDIMIENTO
Gestion | Central T E
L ACCIONES_ CoONSIMCETONETES 3 5 Son regulados por el Art. 23 de la Constitucion
1.1 Acciones de Tutelas Politica de Colombia y los articulos 5 al 26 del
Tutelas Cadigo Contencioso Administrativo. terminada la
retencion en el archivo central se hara proceso de
digitalizacion y se eliminara el soporte fisico. En
Soportes y Anexos caso de requerir el soporte original de este
documento se debera recurrir a la impresion del
archivo electrénico.
1.2 Acciones de Cumplimiento 3 5 Son regulados por la Constitucion Politica de
Acciones de Cumplimiento Colombia. Terminada la retencién en el archivo
central se hara proceso de digitalizacién y se
eliminara el soporte fisico. En caso de requerir el
soporte original de este documento se debera
Soportes y Anexos recurrir a la impresion del archivo electronico.
1.3 Acciones de Grupo 3 5 Son regulados por la Constitucion Politica de
Acciones de grupo Colombia. Terminada la retencion en el archivo
central se hara proceso de digitalizacién y se
eliminara el soporte fisico. En caso de requerir el
soporte original de este documento se debera
Soportes y Anexos recurrir a la impresion del archivo electrénico.
1.4 Acciones Habeas Data 3 5 Son regulados por la Constitucién Politica de
Acciones Habeas Data Colombia. Terminada la retencion en el archivo
central se hara proceso de digitalizacion y se
eliminara el soporte fisico. En caso de requerir el
soporte original de este documento se debera
Soportes y Anexos . . - . L
recurrir a la impresion del archivo electrénico.
Convenciones

CT: Conservacion Total

E: Eliminar

D: Digitalizacion

S: Seleccionar
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Valledupar Avanza

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA.
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

DIRECCION EJECUTIVA

Juridicay de Contratacién (140)

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
. CT E D S
Gestiéon | Central
1.5 Acciones Populares 3 5 Son regulados por la Constitucién Politica de
Acciones Populares Colombia. Terminada la retencién en el archivo
central se hara proceso de digitalizacion y se
X eliminara el soporte fisico. En caso de requerir el
soporte original de este documento se debera
Soportes y Anexos recurrir a la impresion del archivo electrénico.
2 ACTAS 1 9 X Una vez finalizado su tiempo de retencion en el
2.9 Actas comité defensa judicial archivo de gestién se digitalizara con fines de
Actas comité defensa judicial consulta y su soporte fisico sera eliminado al
Soportes y Anexos terminar su retencién en archivo central.
6 COMUNICACIONES OFICIALES Una vez finalizado su tiempo de retencion en archivo de
6.25 Comunicaciones Oficiales Enviadas gestion se digitalizara con fines de consulta, finalizado el
Comunicacién 1 3 X tiempo en central, se procederd a seleccionar y a
conservar las comunicaciones de mayor impacto social
Soportes y Anexos con fines de evidencia de la gestién administrativa.
6.26 Comunicaciones Oficiales Recibidas Una vez finalizado su tiempo de retencién en archivo de
. ., 1 3 X gestion se digitalizara con fines de consulta, finalizado el
Comunicacion tiempo en central, se
procedera a seleccionar y a conservar las
Soportes y Anexos comunicaciones de mayor impacto social con fines de
evidencia de la gestién administrativa.
8 CONTRATOS
8.27 Contratos De Arrendamiento
Estudio de Necesidad y Conveniencia 2 10 Las tipologias o requisitos se ajustaran
Certificado Disponibilidad Presupuestal dependiendo la formalidad exigidas de acuerdo a
€ P P la cuantia del contrato, conforme a la Ley 80 de
Invitacion 1993,
Aviso Convocatoria Veedurias
Convenciones

CT: Conservacion Total

E: Eliminar

D: Digitalizacion

S: Seleccionar
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Valledupar Avanza

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA.

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

DIRECCION EJECUTIVA
Juridicay de Contratacién (140)

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo | Archivo
Gestion | Central

CT E D S

PROCEDIMIENTO

Proyecto Pliego
Observaciones

Resolucion Apertura

Pliego Definitivo

Acta Audiencia de Riesgos

Adendas
Propuestas
Acta de Cierre

Verificacion Requisitos
Evaluacion Propuestas
Aclaraciones
Resolucion Adjudicacion
Contrato

Documentos Contratista
Registro Presupuestal
Polizas

Aprobacion Polizas

Acta de Inicio

Cuenta de Cobro o Factura

Pagos Seguridad Social

Informe Contratista

Se debe seleccionar 10% de los contratos que
han cumplido su tiempo en el archivo central,
teniendo en cuenta aquellos de mayor impacto
social, econdmico cultural y tecnoldgico para la
Administracién Municipal o la Nacion.

CT

E:

Eliminar

Convenciones
: Conservacion Total

D: Digitalizacion
S: Seleccionar
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA.
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

DIRECCION EJECUTIVA

Juridicay de Contratacién (140)

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
L CT E D S
Gestién | Central
Informe Interventoria
Comprobante Egreso
Acta Liquidacion
8.28 Contratos De Compraventa
Estudio de Necesidad y Conveniencia 2 10
Certificado Disponibilidad Presupuestal
Aviso Convocatoria Veedurias Las tipologias o requisitos se ajustaran
. dependiendo la formalidad exigidas de acuerdo a
Resolucion Apertura la cuantia del contrato, conforme a la Ley 80 de
Pliedo Definitivo 1993. Se debe seleccionar 10% de los contratos
g que han cumplido su tiempo en el archivo central,
Acta Audiencia de Riesgos teniendo en cuenta aquellos de mayor impacto
social, econémico cultural y tecnoldgico para la
Propuestas Administracién Municipal o la Nacion.
Acta de Cierre
Evaluacion Propuestas
Resolucion Adjudicacion
Contrato
Documentos Contratista
Registro Presupuestal
Polizas
Aprobacion Polizas
Convenciones

CT

E:

: Conservacion Total
Eliminar

D: Digitalizacion

S: Seleccionar
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA.
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

DIRECCION EJECUTIVA
Juridicay de Contratacién (140)

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
. CT E D S
Gestién | Central
Acta de Inicio
Cuenta de Cobro o Factura
Pagos Seguridad Social
Informe Contratista
Informe Interventoria
Comprobante Egreso
Acta Liquidacion
8.29 Contratos De Consultoria _ ; o _ )
Las tipologias o requisitos se ajustaran
Estudio de Necesidad y Conveniencia 2 10 dependiendo la formalidad exigidas de acuerdo a
" ) . la cuantia del contrato, conforme a la Ley 80 de
Certificado Disponibilidad Presupuestal 1993. Se debe seleccionar 10% de los contratos
Aviso Convocatoria Veedurias que han cumplido su tiempo en el archivo central,
teniendo en cuenta aquellos de mayor impacto
Pliego Definitivo social, econémico cultural y tecnoldgico para la
o . Administracion Municipal o la Nacién.
Acta Audiencia de Riesgos
Propuestas
Acta de Cierre
Evaluacion Propuestas
Resolucion Adjudicacion
Contrato
Documentos Contratista
Convenciones

CT
E:

: Conservacion Total

Eliminar

D: Digitalizacion

S: Seleccionar
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA.
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

DIRECCION EJECUTIVA
Juridicay de Contratacién (140)

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
L CT E D S
Gestién | Central
Registro Presupuestal
Polizas
Aprobacion Polizas
Acta de Inicio
Acta de Entrega
Acta Recibo Final
Cuenta de Cobro o Factura
Pagos Seguridad Social
Informe Interventoria
Comprobante Egreso
Acta Liquidacion
8.31 Contratos De Mantenimiento

Estudio de Necesidad y Conveniencia 2 10 _ . .

Las tipologias o requisitos se ajustaran
Certificado Disponibilidad Presupuestal dependiendo la formalidad exigidas de acuerdo a

) ) ) la cuantia del contrato, conforme a la Ley 80 de

Aviso Convocatoria Veedurias % | x [1993 Se debe seleccionar 10% de los contratos
Resolucion Apertura que han cumplido su tiempo en el archivo central,

teniendo en cuenta aquellos de mayor impacto
Pliego Definitivo social, econdmico cultural y tecnoldgico para la

Administracién Municipal o la Nacion.
Acta Audiencia de Riesgos
Propuestas

Convenciones

CT: Conservacion Total

E:

Eliminar

D: Digitalizacion

S: Seleccionar
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA.
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

DIRECCION EJECUTIVA
Juridicay de Contratacién (140)

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo | Archivo
Gestion | Central

CT E D S

PROCEDIMIENTO

Evaluacion Propuestas
Resolucion Adjudicacion
Contrato

Documentos Contratista
Registro Presupuestal
Polizas

Aprobacion Polizas
Acta de Inicio

Acta de Entrega

Acta Recibo Final
Cuenta de Cobro o Factura
Pagos Seguridad Social
Informe Interventoria
Comprobante Egreso

Acta Liquidacion

8.30

Contratos de Interventoria

Estudio de Necesidad y Conveniencia
Certificado Disponibilidad Presupuestal

Aviso Convocatoria Veedurias

Las tipologias o requisitos se ajustaran

dependiendo la formalidad exigidas de acuerdo a
la cuantia del contrato, conforme a la Ley 80 de
1993. Se debe seleccionar 10% de los contratos

que han cumplido su tiempo

CT

E:

Eliminar

Convenciones
: Conservacion Total

D: Digitalizacion
S: Seleccionar
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.

Juridicay

REPUBLICA DE COLOMBIA.

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

DIRECCION EJECUTIVA

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

de Contratacion (140)
RETENCION DISPOSICION FINAL
Archivo | Archivo
Gestion | Central cT E D S

PROCEDIMIENTO

Pliego Definitivo
Propuestas

Evaluacion Propuestas
Resolucion Adjudicacion
Contrato

Documentos Contratista
Registro Presupuestal
Polizas

Aprobacion Polizas
Acta de Inicio

Otrosi Contrato

Acta de Entrega

Cuenta de Cobro o Factura
Pagos Seguridad Social
Informe contratista
Informe Interventoria
Comprobante Egreso
Acta Recibo Final

Acta Liquidacion

en el archivo central, teniendo en cuenta aquellos
de mayor impacto social, econémico cultural y
tecnologico para la Administracion Municipal o la

Nacioén.

CT

E:

Convenciones

: Conservacion Total
Eliminar

D: Digitalizacion
S: Seleccionar
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R REPUBLICA DE COLOMBIA.

INUR:!HHEQL INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION EJECUTIVA
OFICINA PRODUCTORA: Juridicay de Contratacién (140)
RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO

Gestion | Central cT E D S

8.32 Contratos de Obra Las tipologias o requisitos se ajustaran
dependiendo la formalidad exigidas de acuerdo a
Estudio de Necesidad y Conveniencia X X | lacuantia del contrato, conforme a la Ley 80 de
- . - 2 10 1993. Se debe seleccionar 10% de los contratos
Certificado Disponibilidad Presupuestal que han cumplido su tiempo en el archivo central,

teniendo en cuenta aquellos de mayor impacto
social, econdémico cultural y tecnoldgico para la
Resolucion Apertura Administracion Municipal o la Nacion.

Aviso Convocatoria Veedurias

Pliego Definitivo

Acta Audiencia de Riesgos
Propuestas

Evaluacion Propuestas
Resolucion Adjudicacion
Contrato

Documentos Contratista
Registro Presupuestal
Polizas

Aprobacion Polizas

Acta de Inicio

Acta de Entrega

Acta Recibo Final

Cuenta de Cobro o Factura

Pagos Seguridad Social

Informe Interventoria

Convenciones
CT: Conservacion Total D: Digitalizacion
E: Eliminar S: Seleccionar 9de 16
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA.
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

DIRECCION EJECUTIVA

Juridicay de Contratacién (140)

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
L CT E D S
Gestién | Central
Comprobante Egreso
Acta Liquidacion
8.33 Contratos De Prestacion De Servicios
Estudio de Necesidad y Conveniencia 2 10
Certificado Disponibilidad Presupuestal
Aviso Convocatoria Veedurias
Resolucion Apertura
Pliego Definitivo Las tipologias o requisitos se ajustaran
o . dependiendo la formalidad exigidas de acuerdo a
Acta Audiencia de Riesgos la cuantia del contrato, conforme a la Ley 80 de
Propuestas X X 1993. Se debe seleccionar 10% de los contratos
P que han cumplido su tiempo en el archivo central,
Evaluacion Propuestas teniendo en cuenta aquellos de mayor impacto
social, econémico cultural y tecnoldgico para la
Resolucion Adjudicacion Administracién Municipal o la Nacién.
Contrato
Documentos Contratista
Registro Presupuestal
Polizas
Aprobacion Polizas
Acta de Inicio
Acta de Entrega
Acta Recibo Final
Convenciones

CT

E:

: Conservacion Total
Eliminar

D: Digitalizacion
S: Seleccionar
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R REPUBLICA DE COLOMBIA.

INUR:!HHEQL INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION EJECUTIVA
OFICINA PRODUCTORA: Juridicay de Contratacién (140)
RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO

Gestion | Central cT E D S

Cuenta de Cobro o Factura
Pagos Seguridad Social
Informe Interventoria
Comprobante Egreso

Acta Liquidacion

8.34 Contratos De Suministro

Estudio de Necesidad y Conveniencia 2 10

Certificado Disponibilidad Presupuestal

Aviso Convocatoria Veedurias Las tipologias o requisitos se ajustaran
‘ dependiendo la formalidad exigidas de acuerdo a
Resolucion Apertura la cuantia del contrato, conforme a la Ley 80 de

1993. Se debe seleccionar 10% de los contratos

Pliego Definitivo X X que han cumplido su tiempo en el archivo central,

Acta Audiencia de Riesgos teniendo en cuenta aquellos de mayor impacto
social, econémico cultural y tecnoldgico para la

Propuestas Administracion Municipal o la Nacion.

Evaluacion Propuestas
Resolucion Adjudicacion
Contrato

Documentos Contratista

Registro Presupuestal

Polizas

Convenciones
CT: Conservacion Total D: Digitalizacion
E: Eliminar S: Seleccionar 11de 16
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA.
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

DIRECCION EJECUTIVA

Juridicay de Contratacién (140)

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
L CT E D S
Gestién | Central
Aprobacion Polizas
Acta de Inicio
Acta de Entrega
Acta Recibo Final
Cuenta de Cobro o Factura
Pagos Seguridad Social
Informe Interventoria
Comprobante Egreso
Acta Liquidacion
9 CONVENIOS
9.35 Convenios De Cooperacion X

Estudio de Necesidad y Conveniencia 2 10 ) - )

Las tipologias o requisitos se ajustaran
Compromiso Presupuestal dependiendo la formalidad exigidas de acuerdo a

) la cuantia del contrato, conforme a la Ley 80 de

Convenio 1993. Se debe seleccionar 10% de los contratos
Documentos Contratista que han cumplido su tiempo en el archivo central,

teniendo en cuenta aquellos de mayor impacto
Registro Presupuestal social, econémico cultural y tecnolégico para la

Administracién Municipal o la Nacion.
Polizas
Acta inicio

Convenciones

CT: Conservacion Total
E:

Eliminar

D: Digitalizacion

S: Seleccionar
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Valledupar Avanza

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA.
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

DIRECCION EJECUTIVA
Juridicay de Contratacién (140)

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
. CT E D S
Gestién | Central
Informes Supervision
Cuenta de Cobro o Factura
Informe
Comprobante Egreso
Acta de Liquidacion
9.34 Convenio Interadministrativo

Estudio de Necesidad y Conveniencia 2 10
Compromiso Presupuestal Las tipologias o requisitos se ajustaran

dependiendo la formalidad exigidas de acuerdo a
Prouesta la cuantia del contrato, conforme a la Ley 80 de
Convenio X X 1993. Se debe seleccionar 10% de los contratos

que han cumplido su tiempo en el archivo central,
Documjentos Contratista teniendo en cuenta aquellos de mayor impacto

social, econémico cultural y tecnoldgico para la
Registro Presupuestal Administracién Municipal o la Nacién.
Asignacion supervisor
Acta inicio
Informes Supervision
Cuenta de Cobro o Factura
Informe
Comprobante Egreso
Acta de Liquidacion
Convenciones

CT
E:

: Conservacion Total

Eliminar

D: Digitalizacion

S: Seleccionar
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA.
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

DIRECCION EJECUTIVA
Juridicay de Contratacién (140)

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
. CT E D S
Gestién | Central
11 DERECHOS DE PETICION 3 5 X Son regulados por el Art. 23 de la Constitucion
Derecho de Peticién P(}Ilt.lca de Colombla y Iog qrtlcu!os 5al 2§ del
Cadigo Contencioso Administrativo. terminada la
Respuesta retencion en el archivo central se hara proceso de
digitalizacién y se eliminara el soporte fisico. En
Soportes y Anexos caso de requerir el soporte original de este
16 INFORMES 2 10 X Se conservan totalmente como evidencia de la
gestion del funcionario y evidencia de la historia
16.43 Informe A Entes De Control institucional en el desarrollo de la gestion
Informe A Entes De Control administrativa. Se digitaliza para consulta agil y
Soportes y Anexos conservacion del medio.
16.46 Informes A Entes Externos 2 10 Se conservan totalmente como evidencia de la
¢ gestion del funcionario y evidencia de la historia
Informe entes externos X institucional en el desarrollo de la gestion
administrativa. Se digitaliza para consulta agil y
Soportes y Anexos conservacion del medio.
16.51 Informes De Gestion Y Resultados 2 10 Se conservan totalmente como evidencia de la
— gestion del funcionario y evidencia de la historia
Informe de gestion X institucional en el desarrollo de la gestion
administrativa. Se digitaliza para consulta agil y
Soportes y Anexos conservacion del medio.
21 MANUALES 1 4 X X Transferir al archivo histérico por contener valores
— secundarios ( legales e historicos). Se conservan
21.65 _Manl.JaI De Contratacion totalmente por ser fuente de reconstruccién
Informe Financiero histérica de la entidad. Se digitaliza para consulta
Soportes y Anexos durante la gestién.
Convenciones

CT: Conservacion Total

E: Eliminar

D: Digitalizacion
S: Seleccionar
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Valledupar Avanza

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA.
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

DIRECCION EJECUTIVA

Juridicay de Contratacién (140)

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
. CT E D S
Gestién | Central
26 PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS 1 3 X Una vez cumplidos los tiempos de retencion esta
serie no desarrolla valores secundarios, por lo
Programa de inversiones gue se puede proceder con su eliminacion previo
aval del Comité de Archivo y dejando como
evidencia del proceso, los respectivos inventarios
Soportes y Anexos y acta de eliminacion. Se digitaliza para su
consulta agil.
29 PROCESOS 1 10 X X
— - Son regulados por por la ley 734 de 2002.
29.83 Procesos Disciplinarios Terminada la retencion en el archivo central se
Queja hara proceso de digitalizacion y se seleccionaran
Apertura de indagacion los casos mas representativos para le entidad y
Pruebas se deben transferir a Archivo Histérico. En caso
, de requerir el soporte original de este documento
Archivo se debera recurrir a la impresion del archivo
Investigacion electronico.
Fallo
29 84 Procesos Judiclales In_staurados En 1 10
Cont.ra La Entidad Corresponde a documentacién de procesos tales
Demanda o Denuncia como Reparacion Directa, Nulidad y
Contestacion Demanda Restablecimiento de derechos, Controversias,
Audiencias de Conciliacion Nulidad Simple, Accién Popular. Terminada la
Acta de Conciliacion si la hubiere X X rgtgngién en el archivo ceptral se hara proceso de
Acta no comparecencia digitalizacién y se seleccionaran los casos mas
C ) P representativos para la entidad y se deben
Sentencia transferir a Archivo Hostorico. En caso de requerir
Recursos de reposicion el soporte original de este documento se debera
Recursos de apelacion recurrir a la impresion del archivo electronico.
Auto apertura proceso
Convenciones

CT: Conservacion Total

E: Eliminar

D: Digitalizacion
S: Seleccionar
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INDUPAL

Valledupar Avanza

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA.
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.

TABLAS

DE RETENCION DOCUMENTAL.

DIRECCION EJECUTIVA
Juridicay de Contratacién (140)

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
L CT E D S
Gestién | Central
20,85 Procesos Jud|C|aIes_ Instaurados Por La 1 10
Entidad
Demanda o Denuncia Corresponde a documentacion de procesos de
Contestacién Demanda Repe_ticic')n, Ejecutivc_Js y cobro cogctivo.
. . L Terminada la retencién en el archivo central se
Audiencias de Conciliacion har& proceso de digitalizacién y se seleccionaran
Acta de Conciliacion si la hubiere X X |los casos mas representativos para le entidad y
Acta no comparecencia se deben transferir a Archivo Hostérico. En caso
Sentencia de requerir el soporte original de este documento
. se debera recurrir a la impresion del archivo
Recursos de reposicion electronico.
Recursos de apelacién
Auto apertura proceso
VALIDACION
- il
Firma:
Nombre: Jose Manuel Echeverry Carvajal
Cargo: Historiador y Archivista Profesional Responsable de Gestién Documental Jefe de Oficina Productora

Convenciones

CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

E: Eliminar

S: Seleccionar
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