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INDUPAL

Valledupar Avanza

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA.
INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

DIRECCION EJECUTIVA

Parques y Escenarios (131)

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
. CT E D S
Gestion | Central
2 ACTAS Una vez finalizado su tiempo de retencién en el
2.17 Actas de reunién 1 3 X archivo de gestion se digitalizard con fines de
Actas de reunién consulta y su soporte fisico sera eliminado al
Soportes y Anexos terminar su retencion en archivo central.
6 COM_UNIC_:ACIONES_ OFICIAL_ES Una vez finalizado su tiempo de retencién en archivo de
6.25 Comunicaciones Oficiales Enviadas gestién se digitalizara con fines de consulta, finalizado el
Comunicacién 1 3 X tiempo en central, se procederd a seleccionar y a
conservar las comunicaciones de mayor impacto social
Soportes y Anexos con fines de evidencia de la gestion administrativa.
6.26 Comunicaciones Oficiales Recibidas Una vez finalizado su tiempo de retencion en archivo de
. ., 1 3 X gestion se digitalizara con fines de consulta, finalizado el
Comunicacion tiempo en central, se
procedera a seleccionar y a conservar las
Soportes y Anexos comunicaciones de mayor impacto social con fines de
evidencia de la gestién administrativa.
ACUERDOS DE PRESTAMO DE ESPACIOS L . .
4 1 3 X Una vez finalizado su tiempo de retencion en
DEPORTIVOS . C .
Acuerdos de préstamo de espacios el archivo central se digitalizar con fines de
deportivos posterior reproduccion y consulta y su
Soportes y Anexos soporte fisico sera eliminado.
13 ESTUDIOS 2 18 X X Una vez finalizado su tiempo de retencién en el
13.42 Estudios de suelos archivo central se procedera a digitalizar con fines
Estudios de suelos de. consyltg y se conservara totalmente como
. evidencia institucional.
Soportes y Anexos correspondientes
Convenciones

CT: Conservacion Total

E: Eliminar

D: Digitalizacion
S: Seleccionar
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RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
. CT E D S
Gestién | Central
16 INFORMES 2 10 X Se conservan totalmente como evidencia de la
Inf De Gestia gestion del funcionario y evidencia de la historia
16.50 n ormes e Lestion institucional en el desarrollo de la gestion
Informes auditorias externas administrativa. Se digitaliza para consulta agil y
Soportes y Anexos conservacion del medio.
16.57 Informes evaluacion periodica > 10 X Se conservan totalmente como evidencia de la
: administracion v mantenimiento gestion del funcionario y evidencia de la historia
|nf0|’meS eVaIuaC|0n perIOdlca admInIStraCIon institucional en e| desarro”o de |a ges’[ic’)n
y mantenimiento administrativa. Se digitaliza para consulta agil v,
Soportes y Anexos conservacion del medio.
25 PERMISOS 1 4 X Una vez finalizado su tiempo de retencion en el
25.67 Permisos de uso de espacio deportivo archivo central se procederé a digitalizar con fines
Permisos de uso de espacio deportivo dg cpnsulta futurg. Su soporte fisico sera
eliminado posterior a esta fase.
Soportes y Anexos
30 PROGRAMAS 1 4 X X Una vez finalizado su tiempo de retencién en el
30.86 Programa de inversiones archivo central se procedera a digitalizar con fines
Programa de inversiones de_ cons_ult_a y se conservara totalmente como
evidencia institucional.
Soportes y Anexos
Programas De Administracion, Custodia Y
30.88 Mantenimiento De Escenarios Y Campos o ) y
Deportivos Y Recreativos Una vez finalizado su tiempo de retencion en el
Programas De Administracion, Custodia Y 1 4 X X archivo central se procedera a digitalizar con fines
Mantenimiento De E . ’Y C de consulta y se conservara totalmente como
an er?lmlen obe s.cenarlos ampos evidencia institucional.
Deportivos Y Recreativos
Soportes y Anexos

E: Eliminar

Convenciones
CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion
S: Seleccionar
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RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo cT E D S PROCEDIMIENTO
Gestién | Central
31 PROYECTOS 1 4 X X
Proyectos de administracion y Una vez finalizado su tiempo de retencién en el
31.89 mantenimieto de espacios deportivos archivo central se procedera a digitalizar con fines
Proyectos de administraciéon y mantenimieto de consulta y se conservara totalmente como
de espacios deportivos evidencia institucional.
Soportes y Anexos
Proyectos De Administracion, Custodia Y
31.90 Mantenimiento De Escenarios Y Campos - . .
D fi YR ti Una vez finalizado su tiempo de retencion en el
Proyectos Sg ()Ardlr\rq?nslstrac?grge%Llj\é(t)osdla % 1 4 X X archivo central se procedera a digitalizar con fines
Mantenimiento De Escenario,s Y Campos de consulta y se conservara totalmente como
Deportivos Y Recreativos evidencia institucional.
Soportes y Anexos
Proyectos de mejora de infraestructura o _ B
31.91 deportiva Una vez finalizado su tiempo de retencion en el
_ _ 1 4 X X archivo central se procederé a digitalizar con fines
Proyectos de mejora de infraestructura de consulta y se conservara totalmente como
deportiva evidencia institucional.
Soportes y Anexos
VALIDACION
Firma:
Nombre: Jose Manuel Echeverry Carvajal
Cargo: Historiador y Archivista Profesional Responsable de Gestién Documental Jefe de Oficina Productora

CT: Conservacion Total
E: Eliminar

Convenciones
D: Digitalizacion
S: Seleccionar
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