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RESOLUCION ADMINISTRATIVA No 1453
(Diciembre 31 de 2019)

"Por medio de la cual se adoptan y aprueban las tablas de retencion documental, tablas
de valoracion documental, inventario documental, cuadro de clasificacién documental,
manual y procedimiento de archivo y gestibn documental, programa de gestion
documental y reglamento interno de archivo del Instituto municipal de
Deporte y recreacion de Valledupar INDUPAL”

El Director del Instituto Municipal de Deportes y Recreacion de Valledupar — INDUPAL
En uso de sus atribuciones legales, vy,

CONSIDERANDO:

Que la ley 594 de 2000, Ley General de Archivos en su articulo 24 obliga a las Entidades del
Estado a elaborar y adoptar las respectivas tablas de retencion documental.

Que el acuerdo 039 de 2002 del Archivo General de la Nacién, regula el procedimiento
para la elaboraciéon y aplicacion de las tablas de retencion documental en desarrollo del
articulo 24 de la ley 594 de 2000.

Que las tablas de retencidon documental son el instrumento archivistico esencial que permite
la normalizacién de la gestion documental, la racionalizacién de la produccion
documental y la institucionalizacién del ciclo vital de los documentos en los archivos de
gestiéon, central e histérico.

Que el proceso de gestion documental y archivo, de conformidad con la ley 594 de 2000 y
las demds normas que la reglamentan y la complementan, de igual forma comprende la
elaboracién, de las tablas de valoracién documental, inventario documental, cuadro de
clasificacién documental, manual y procedimiento de archivo y gestion documental,
programa de gestién documental y reglamento interno de archivo.

Que el Comité Institucional de gestion y desempeno, mediante Acta 05 del 30 de diciembre
de 2019, adoptd y aprobd las tablas de retencidén documental, tablas de valoraciéon
documental, inventario documental, cuadro de clasificacién documental, manual y
procedimiento de archivo y gestion documental, programa de gestion documental y
reglamento interno de archivo.

Que se hace necesario adoptar las tablas de retencidn documental, tablas de valoracion
documental, inventario documental, cuadro de clasificacidn documental, manual vy
procedimiento de archivo y gestibn documental, programa de gestion documental y
reglamento interno de archivo del Instituto municipal de deporte y recreacidén de
Valledupar INDUPAL, por intfermedio de acto administrativo.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 1°. ADOPTAR LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL, TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL, INVENTARIO DOCUMENTAL, CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL,
MANUAL Y PROCEDIMIENTO DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL, PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL Y REGLAMENTO INTERNO DE ARCHIVO del Instituto municipal de deporte y
recreacion de Valledupar INDUPAL, documentos anexos al presente acto administrativo y
gue hacen parte integral de la presente Resolucion.

Arficulo 2°. AMBITO DE APLICACION. La ejecucién de los procesos y procedimientos
contemplados en el citado manual, serd realizada por los Servidores PUblicos de la Entidad.

Articulo 3°. CREACION, SUPRESION, ADICION O MODIFICACION. Los Servidores PUblicos de
la Entidad, intferesados en hacer creaciones, modificaciones, adiciones, supresiones a los
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presentes documentos deberdn presentar y solicitar al Area de Gestibn Documental y
Planeacién, las modificaciones y actualizaciones correspondientes.

Articulo 4°. DEPENDENCIAS RESPONSABLES DE SU APLICACION. La responsabilidad de
desarrollar, implementar, mantener, revisar y perfeccionar el proceso de gestidon
documental se encuentra en cabeza de todas las dependencias y dreas de INDUPAL.

Paragrafo Primero: Las modificaciones y actualizaciones del proceso de gestion
documental deberdn constar en actas escritas de aprobacion, que resulten de las
reuniones del Comité de Gestion y desempeno Institucional.

Paragrafo Segundo: En caso de cambio o modificacién total o parcial de Leyes, Decretos,
Resoluciones y ofras que afecten de manera sustancial el proceso de gestidon documental,
se reunird extraordinariamente el Comité para realizar los ajustes correspondientes.

Paragrafo Tercero: Toda modificacion o actualizacion del proceso de gestibn documental,
aprobada por el Comité, deberd redlizarse mediante el Acto Administrativo
correspondiente.

Articulo 5°. VIGENCIA. Los documentos aqui relacionados quedardn vigentes a partir de la
fecha de expedicién de la presente resolucidn y su aplicaciéon serd de obligatorio
cumplimiento en todas sus actividades.

Articulo 6°. INTEGRALIDAD. Las tablas de retencidon documental, tablas de valoracion
documental, inventario documental, cuadro de clasificacién documental, manual y
procedimiento de archivo y gestibn documental, programa de gestion documental y
reglamento interno de archivo hace parte integral del presente acto Administrativo.

Articulo 7°. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga las
disposiciones que le sean confrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
Valledupar, Diciembre 31 de 2019

Original firmado
ELMER JACIT JIMENEZ SILVA
Director General INDUPAL
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