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} SUPERVISOR: INICIAR UN CONTRATO
Como dar inicio al contrato en secop |1?

El supervisor se encargara de darle inicio al contrato, una
vez tenga el acta de inicio.




SUPERVISOR:
Como dar inicio al contrato de un contratista?

INDUPAL

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE ¥ RE!

1. Ingresar al navegador y buscar SECOP Il login ¢ ingresar al siguiente enlace

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index

- :
[T b
Colombia Compra Eficiente

Inicio  Registro Buscar Proceso de Contratacion

SECOPII

ACCESOS DIRECTOS

COMPRADORES

PROVEEDORES

-

Plan anual de adquisiciones (PAA)

OS que estas
ve en
Mirar en @3 YouTube

Olvidé el usuario

Olvidé Ia contrasefia

@ Registro

EN ORDE

CREACION DE VALLEDUPAR

Ingresar
usuario y
contrasefna

y.
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Procesos ¥

1. Acceda al menu “contratos”

Contratos Proveedores ¥ Mena ¥ Ira

Mis procesos ¥

INDUPAL

VALLEDUPAR EN ORDEN

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR

Como iniciar la ejecucion de contrato en secop |l

Buscar...

Escitoric = meni — Administracion de contratos

Seleccione -

@Volver Ultimas modificaciones  Todos

Buscar contrato

d de pégina- 23000656 Ayuda (7)

Para buscar un
contratista

Buscar (Busqueda avanzada

Ultimas modificaciones

Numero del Contrato Proveedor Unidad de contratacién Proceso de Contratacion
CPS-118-2021 Jaider Lineros Fragoso Juridica y Contratacion CD-012-2021
CPS-117-2021 NIBALDO RAUL Juridica y Contratacion CD-011-2021
BUSTAMANTE DE LA
CRUZ

2. Una vez visualiza el contrato haga clic en “Detalle”
para abrir el contrato

Valor total de la oferta Tipe de contrato Fecha del estado Estado
7.720.000 COP Proceso de 2 dias de tiempo transcurrido Firmado
Contratacion (4/10/2021 2:17-36 PM{UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)
8.000.000 COP Proceso de 7 dias de tiempo transcurrido En ejecucién Detalle

Contratacion (30/09/2021 12:17:46 PM{UTC-
05:00) Bogots, Lima, Quito)

Puede visualizar el estado del
contrato es firmado
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Como iniciar ejecucion de contrato en secop |l

Clic en busqueda avanzada para buscar un contratista por su nombre

Busqueda ¥ Procesos ¥ Subasta electronica  Contratos Proveedores ¥ Mena ¥ Ira Buscar... (&

Escritorio — Mend — Administracion de contratos Id de pagina:: 23000656 Ayuda ®

@Vo\ver Ultimas medificaciones  Todos

Buscar contrato

Criterios de busqueda
Centiene todas las palabras

Limite sus resultados

Numero del Contrato AqUi eSC”be el

Proveedor _ nom bre del

Unidad de contratacién Contra“sta a buscar

Proceso de Contratacion

Valor desde

Valor hasta
Tipo de contrato  Seleccione v
Estado Seleccione v

s0egll (Volver a bisqueda simple)
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INDUPAL

/ALLEDUPAR EN ORDEN

wsmum MUNICIPAL DE DEPORTE ¥ RECREACION DE VALLEDUPAR

Como iniciar ejecucion de contrato en secop |l

Primero se debe registrar el Registro Presupuestal RP

Ingresar al item 6 “Informacion presupuestal”

tos  Proveedores ¥ Mis procesos ¥ Menu

Procesos

Escritorio — Mend — Administracion de contratos — Contrato en edicién

Informacién general @ Volver

Id de pagina:: 23000027 Ayuda (2)

Iniciz

ConiEmEE Asignaciones para el seguimiento
SIETED ) SEETE Ordenador del Gasto  JAILER PEREZ GARGIA [0

JAILER PEREZ GARGIA [0

Tipo de documento Cédula de Ciudadania Numero de documente 7573394

Tipo de documento Cédula de Ciudadania Numero de documente 7573394

Guardar y notificar

Guardar y notificar

Documentes del Proveedor Supervisor
Documentos del contrato L R R
v Histdrico de asignaciones
o Informacion presupuestal I
Posicién Nombre
@ Eiccucion del Contrato . -
Supervisor JAILER PEREZ GARCIA
L Modificaciones del Co Ordenador del JAILER PEREZ GARGIA
Gasto

B Incumplimientos

Fecha de seguimiento

-05:00) Bogots, Lima, Quito)

2 dias de tiempo transcurrido (4/10/2021 5:38:44

C-05:00) Bogotd, Lima, Quito)

2 dias de tiempo transcurrido (4/10/2021 5:38:44

Cambiade por

JAILER PEREZ GARCIA
JAILER PEREZ GARCIA
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Como registrar RP en secop |l

Para registrar el Registro Presupuestal RP se debe:

Compromiso presupuestal de gastos

Codigo compromiso Tipo Fecha compromiso Estado compremiso Valor compromiso AVF/CDP Mento per consumir Monto presupuestal a liberar Codigo Posicién de Gasto Consulta Ejecucién

Borrar

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Saldo de compromisos CDP

Saldo de compromisos AVF CIIC en ag regar

Saldo total comprometido

Ultima consulta a SIIF
Fecha de consulta SIIF -

Consulta SIIF Validar

@ Volver Iniciar ejecucién <




S SUPERVISOR INDOUPAL

Como iniciar ejecucion de contrato en secop |l

Para registrar el Registro Presupuestal RP se debe:

Clic en presupuestal (CDP)
Codigo del compromiso /

O vigencia Futura (AVF)

Tipo de compromiso

X
Caodigo del compromiso
. ® Presupuestal (CDP)
Tipo de compromiso

| ) O vigencia Futura (AVF)

90 de: compronalsloé;e Cédigo del compromiso  21-245 " (

esa el numero de

Valor actual compromiso 7.720.000 - <€ Ingresarslljvalor del ]

21-199 v]*
relacionado
Cancelar
[ Numero del ] - ‘

CDP .
i Clic en guardar

Cédigo del presupuesto
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Como iniciar ejecucion de contrato en secop |l

Puede visualizar el Registro Presupuestal RP esta cargado

‘omiso presupuestal de gastos

Cédigo compromiso Tipo Fecha compromiso Estado compromiso Valor compromiso AVF/ICDP Monto por consumir Monto presupuestal a liberar Cadigo Posicién de Gasto Consulta Ejecucién
21-245 Presupuestal - No validado 7.720.000 COP 7.720.000 COP Sin documento - SIIF Detalle Editar
(CDP)

Agregar Borrar

y.
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Como iniciar ejecucion de contrato en secop |l

Clic en el item 1 informacién general

ity a2 w oo I
io Compra Eficiente INDUPAL
Q

Escritorio — Mend — Adminisiracion de contraios — Contrato en edicion ¢ de pagina: 23000027 Ayuda (2)

Cal

Procesos ¥ Contratos Proveedores ¥ Mis procesos ¥ Mena ¥ Buscar.

1 ) Informacién general @ Volver Iniciar ejecucion ) >

p) Condiciones

£

Identificacion del contrato

Bienes y servicios ID del contrato en SECOP CO1.PCCNTR 2909073

E® Documentos del Proveedor Versién del contrate 1
;@ Documentos del contrato Estado de contrate  Firmado 2 P ra |n |C|ar C||C en
Fecha de generacion del estade 2 dias de tiempo transcurrido (4/10/2021 2.17.36 PM(UTC-05:00) Bogots, Lima, Quito) H 1A
[i§ Informacion presupuestal 9 P " ! e o} ejeCUCIOI’l del co ntl’atO
Namero del Contrate CPS-118-2021
7 ) EEEEn s G LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO DE UN TECNIGO EN SISTEMAS PARA LA
o Objeto del contrato  ASISTENCIAAL PROCESO DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION, COMUNICACION Y REDES DEL
i IModificaciones del Co INSTITUTO MUNIGIPAL DE DEPORTES Y RECREACION DE VALLEDUPAR INDUPAL

Tipo de Contrato Prestacion de servicios
!l Incumplimientos
¢Asociado a otro contrato? Si No
Duracién del contrato 80 Dias

Fecha de inicio de contrato  06/10/2021 18:00

1. Se ingresar de fecha de inicio
Tiempo adiciones en dias 0 dias y termlnaclén del Contra'[O

Liquidacion Si No

Fecha de terminacion del contrate  26/12/2021 18:00

Obligaciones Ambientales Si No
Obligaciones pos consumo Si No

Reversién Si No




SUPERVISOR INDUPAL

Como iniciar ejecucion de contrato en secop |l

Una vez iniciado el contrato se habilitan los demas item y ingresar al item 7 ejecucion del contrato

e

Procesos ¥ Contratos  Proveedores ¥ Mis procesos ¥ Mena ¥ Ira v

Escritoric — Mend — Administracién de contratos — VT contrato

Informacion general @ Volver
CoTilEmiEs Ejecucion del Contrato
Bienes y servicios O Porcentaje © Recepcion de articulos

Documentos del Proveedor

Plan de Pagos

Documentos del contrato

. Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor neto de la factura Valo
Informacion presupuestal

@ Ejecucion del Contrato

Medificaciones del Contrato

0 existen resultados que cumplan con los criterios de blisqueda especificados

Balance de pagos y Balance de entregas

Incumplimientos
% del valor del contrato % del valor amortizado

Valor total contrato: 7.720.000,00 COP Sin documento Sin documento




S SUPERVISOR INDUPAL

Como Iniciar ejecucion de contrato en secop |l

Deslizar hacia abajo y buscar Documentos de ejecucién del contrato.

Se cargan los documentos de ejecucion del contrato
RP, Aprobacion de Pélizay Acta de Inicio.

Documentos de ejecucion del contrato

Descripcion Nombre del archivo Cargado por
No existen resultados que cumplan con los criferios de biisqueda especificados

Borrar Cargar nuevo

Clic en cargar nuevo
para anexar
documentos




SUPERVISORES
Como Anexar documentos

Clic en “buscar documento”,

seleccione los documentos
correspondientes desde su
computador.

o Acceso ripide
I Escritoro
& Descargas

| Documentos

& Imbgenes

T Nugw

INDUPAL

‘DUPAR £N ORDEN

wsmum Mumcrm 'DE DEPORTE ¥ RECREACION DE VALLEDUPAR.

Secop.gov.co,

ANEXAR DOCUMENTO

\* Buscar documento

No hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arrastre el documento a la ventana para anexario.

Anexar Cerrar

Consulte la Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento

= Convertir los documentos a formato PDF.

= Comprimir el tamario del documento (por ejemplo .zip).

« Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal

« Definir en los documentos el area de impresion.

« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

Documentos » Documentos MC v & tos M P

m SEEN )
Y,

Estudbos Preveos

314 P
Imgenes Pres

B Misica
SUBASTA 2017

i OneDrve

[ Este aquipe

o

Nombee

Cancelar




SUPERVISOR INDOUPAL

Anexar documentos

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Y finalmente haga clic en “Anexar”,

Descripcion Progreso

INFORME DE ACTIVIDAD 0 1.paf INFORME DE A n /

Anexar Cerrar

Consulte la Lista de tipos de archivos permitides en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento
« Convertir los documentos a formato PDF.
« Comprimir &l tamafio del documento (por ejemplo zip).
« Cargar los documentos desde Una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de Carga puede ser superior al normal

« Definir en los documentos €l area de impresion.
« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

cuando el progreso de los

Seserpeen Froaese documentos indiqgue en verde
INFORME DE ACTIIDAD 01 - ot par om0t “Documento anexo” haga clic en
“Cerrar”. Puede ingresar tantos
seer &<l documentos como quiera.

PAncnlta 15 | ista As tinae As archivae narmitidae an sl QECOD
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Anexar documentos

Una vez cargado tendria este resultado y asi finaliza.

Documentos de ejecucion del contrato

INDUPAL

VALLEDUPAR EN ORDEN

INSTITUTO MUNICIPAL DE DEPORTE Y RECREACION DE VALLEDUPAR

Descripcion

O RP - TECNICO DE SISTEMAS_0001.pdf
O ACTADE INICIO - TECNICO DE SISTEMAS_0001.pdf
O APROBACION DE POLIZA - TECNICO SISTEMAS_0001 pdf

@ Volver

Nombre del archivo
RP - TECNICO DE SISTEMAS_0001.pdf
ACTADE INICIO - TECNICO DE SISTEMAS_0001.pdf

APROBACION DE POLIZA - TECNICO SISTEMAS_0001 pdf

Cargado por

Comprador Descargar Detalle
Comprador Descargar Detalle
Comprador Descargar Detalle

Borrar Cargar nuevo

Evaluar proveedor Modificar < =
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Salir.

Para salir clic aqui.

1 UTC -5
INDUPAL

& Configuraciones del
usuario

B4

Estatal / Proveedor
Evaluar prov

0 Ayuda

M salir

INDUPAL

VALLEDUPAR EN ORDEN




