PASO A PASOS PARA FIRMAR UN CONTRATO POR SECOP Il

1. Dirigete a la plataforma web del SECOP I, puedes escribir en tu navegador web SECOP
Il login O ingresando mediante en el siguiente link
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index

Go g|e secop ii login X 4
), Todos (@ Noticias [] Videos Q Maps &) Imagenes i Mas Herram
Cerca de 1,100,000 resultados (0.30 segundos)
https://community.secop.gov.co » Users » Login » Index =
secop ii - Login
El SECOP Il es una plataforma transaccional en la cual las Entidades Estatales pueden hacer
todo el Proceso de Contratacién en linea.
Inicio Accesos directos
Buscar Proceso de Contratacion - Buscar Proceso de Contratacion -
Plan anual de adquisiciones ... Plan anual de adquisiciones ...
Mas resultados de secop.gov.co »
1. Inicia Sesidon con tu usuario y contraseia Previamente Creado
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€ C (= _communitysecopgov.ca/STS/Users/Lagin/index 2 )@
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— €1 SECOP Il es una plataforma ransaccional en la cual las Entidades Estatales pueden hacer 10do el
Proceso de Contratacion en linea Los Proveedores pueden conocen la demanda de las Entidades
Estatales, obienen informacin de los Procesos de Contratacién, presentan ofertas y gestionan sus
contratos; los organismos de control hacen a auditoria del Sistema de Compra: y fa sociedad civi
conoce la forma como las Entidades Estatales ejecutan el dinero de los contribuyentes para entregar
bienes, obras y servicios a las personas
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Consulte los Manuales y guias
del SECOP Il para Compradores
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2. Unavez que hayas iniciado sesidn, debes darle clic en la parte superior izquierda, mis
procesos, como se muestra en la siguiente ilustracién para poder visualizar el detalle tu
contrato.


https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index
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Mis ofertas

Escritorio

oporTuND M Contratas

RECIENTES

El Servicio de proveedor ya se encuentra disponible.

Sugerencias SECOP . :
Haga cic aqui para acivarlo. Después de la activacion la disponibildad del

Ya estd asociado a una empresa
Si es necesario, para solictar acceso  ofra empresa, puede ir 2 Configura

Haga cic
) para accader
A:‘“V“““ SECORP Il habilita la funcionalidad de validacién de Factura o Mensajes
a partir de Diciembre 2020, si usted proveedor Persona Natural o Juridica
esta obli a facturar i por favor verifique que su tipo y [JSENA REGIONAL CESAR Grupo de Apoyo Administrativo Mix
numero de (NIT-Cédula) snla SECOP Il estén Invitacién a presentar una oferta al proceso GSR-COMM-010-
correctos.
. Los usuarios donde el tipo de identificacién
sea NIT reaistrarlo sin incluir el dicito de verificacién.

3. Realizado el paso anterior te aparecera la lista de procesos que tienes con las entidades,
para este caso con INDUPAL, como se muestra en la siguiente ilustracion.

ver: - Administracion de contratos

@ Volver | (timas modificaciones  Todos

Buscar contrato

(e [

1 del contrate Nimero del Contrato Entidad Estatal Tipo de entidad Eecha de fima Fecha de finalizacion Facturaciin de laentidad  Valor total de la oferta Estado

2079772 CPS-118-2021

Enfidad Exiatal - 241202021 120000 PM Jaider Lineros Fragoso 7720000 COP Dealle

4. Debes darle clic en Detalle para visualizar tu contrato.

“or — Ver contrato i 3¢ pigns

@ Cancela Rechazar contalo | Aceplar

VER CONTRATO

1D del contrato en SECOP €01 SLCNTR 7412678
Nismero del contrato CPS-118.2021

Version del contrato 1

LAPRESTACICN DE SERVICIOS DE APOYO DE UN TECNICO EN SISTEMAS PARA LA ASISTENCIA AL PROCESD DE
Objeto del contraio  TECKOLOGIAS DE INFORMACION, COMUNICACION ¥ REDES DEL INSTITUTC MUNICIFAL DE DEPORTES Y RECREACION DE
VALLEDUPAR INDUPAL.
Tio ge contrato Prestacién gs senicas

Fecha o teminacion del contrate 2411272021 120000 PM

Duracion del contrato. 80 Dias
Tiempo adicionss en dias 0 izs
Provesdor (e5) seleccionado (5) © 51 No

Estado del contrate Pendients e aprcbacén

Uiguidacién 51 No
Obllgaciones Ambientales s o
Obilgacionss Pos Consuma 51 No
Revarsiin s o
Entidad Estatal
; INDUPAL Lo "
dede e e V]
Proveedor Seleccionado
oRa .
o § . . ~B s e
M | O Escibe aqui para busca B -~ @ @ G 4 @& 2°C vialigera ~ GO E 8 o0 O

En la ilustraciéon Anterior, debes dirigirte a la parte izquierda en el menu al item 4
DOUCUMENTOS DEL PROVEEDOR vy darle clic para subir todos los documentos que hacen
parte de tu hoja de Vida. (Documentos Habilitantes), Es importante que antes de aceptar
el contrato, estos archivos deben estar escaneado y organizados, como se muestran en la
siguiente Imagen.



5.

« M » laider Lineros Fragose » Google Drive » 2021 5 IN AL s 2021 » DOCUMENTOS HV JAIDER LINEROS » DOCUMENTOS HABILITANTES INDUPAL -2021-2

Nombre Fecha de medificacién Tipe Tamaiic

7 Acceso rapide

o @ 1. Propuesta.pdf Adobe Acrobat D... 236 KB

[ Escritorie »* . . . o
@ 2. Formato Hoja de vida de la funcion Pu.., 9 Adobe Acrobat D... 617 KB

‘ Descarges * @ 3. Formato Declaracion Juramentada de...  4/10/2021 3:27 p. m. Adobe Acrobat D... 1.449 KB

Documentos » 5 4. Formato Declaracion de No conflicto ... 4/10/2021 3:22 p, m. Adobe Acrobat D...

=] Imagenes * @ 5. Cedula_laider_lineros.pdf /02/2021 3:14 p. m. Adobe Acrobat D...

g, Google Drive - @ 6. Libreta_militar_Jaider_lineros.pdf 1/02/2021 3:14 p. m. Adobe Acrobat D...

— Google Drive (Gi) »* @ 7. Documentos Académicos_laider liner...  4/10/2021 3:34 p. m. Adobe Acrobat D...

&  ANTECEDENTES)
Capturas de pantalla
& DOCUMENTOS HABILITANTES INDUPAL -2
MNueva carpeta
5‘: Dropbox
& 14RUT.pdf
@ OneDrive
X3 Este equipo
JL Deccarnac

@ 8. Documentos de Experiencia_laider Lin...
@ 9.Consulta de Inhabilidades.pdf

@ 10.antecedentes Fiscales.pdf

@ 11.CERTIFICADO Disciplinarios.pdf

Bl 12 antecedentes Judiciales. pdf

& 13.MEDIDAS CORRECTIVAS. pdf

& 15.Planilla de Ultimo Pago seguridad Soc..  4/10/2021 3:47 p.m.
@ 16, Examenes_Medicos.pdf

4/10/2021 3:38 p. m. Adobe Acrobat D

. m. Adobe Acrobat D...
., Adobe Acrobat D...
., Adobe Acrobat D...
0a m. Adobe Acrobat D...
., Adobe Acrobat D...

24/08/2021 10:08 a. m.

Adobe Acrobat D...

Adobe Acrobat D...

1/02/2021 3:13 p. m. Adobe Acrobat D...

En la siguiente Imagen puedes observar la lista de documentos que debes subir uno por

uno al Secop Il.

Documentos administrativos

Propuesta

Formato tnico de Hoja de vida de la funcion publica

Formato tnico de declaracién juramentada de bienes y rentas

Copia de la Cédula de Ciudadania

Copia de la libreta militar del representante legal (varén, menor de 50 afios)
Certificaciones que documenten I idoneidad (titulos)

@ que documenten la laborales)

C 6n de No ni

Certificado de antecedentes Fiscales
Certificado de antecedentes Disciplinarios
Certificado de antecedentes Judiciales
Certificado de WMedidas Correctivas

Copia del Registro Unico Tributario -RUT
Planilla ultime pago de seguridad social
Examen médico ocupacional

Formato Declaracion de no conflictos de intereses.

Clic en Anexar para cargar tus documentos

Detalle

Fase de Contrato Fase de Habilitaciéon

= || Rechazar contrato || Aceptar | =

Solicitud de
confidencialidad

Confidencial

-

") Buscar en biblioteca de documentos

— I_; Anexar nuevo documento




Luego Debes darle clic en Buscar Documento

ANEXAR DOCUMENTO
Al quitar Ia marca en "Guardar en |2 bjg de documentos”, el documente estard dispenible solo en el proceso y no en la biblioteca de documentos.

Buscar documento

Mo hay documentos anexes. Haga clic en Buscar d o arrastre el a la ventana para anexarlo.

Anexar Cemar

Consulte Ia Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento
« Converlir los documentos a formato POF.

« Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo zip).

Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computader, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal.
Definir 2n los d tos el drea de i

Proteger documentos confidenciales asignande una contrasefia.

Luego Seleccionar tu archivo que vas a cargar y clic en Abri

D Abrir X
< A <« 2021 » INDUPAL » 2021 » DOCUMENTOS HV JAIDER LINEROS » DOCUMENTOS HABILITANTES INDUPAL -2021-2 ~ [4] 2 Buscar en DOCUMENTOS H...
Organizar Mueva carpeta * O 0
[ Escritorio # ™ _Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio ~
& Descargas * 5 1. Propuesta.pdf 4/10/2021 3:23 p. m. Adobe Acrobat D... 236 KB
Documentos » & 2. Formato Hoja devida de la funcien Pu... /2021 €:27 a. m. Adobe Acrobat D... G61TKB
Imégenes * 3. Formato Declaracion Juramentada de ... 2021 3:27 p. m. Adobe Acrobat D... 1449KB
g 2
& Google Drive - & 4. Formato Declaracion de Mo conflicto d...  4/10/2021 322 p. m. Adobe Acrobat D...
= Google Drive (G) * @ 5. Cedula_aider_lineros.pdf 1/02/2021 314 p. m. Adobe Acrobat D...
ANTECEDENTES ) @ 6. Libreta_militar_laider_lineros.pdf /02/2021 3:14 p. m. Adobe Acrobat D...
o
@ 7. Documentos Académicos_Jaider liner...  4/10/2021 3:34 p. m. Adobe Acrobat D... 227 Seleccione el arcfilo del que desea obtener la vista
Capturas d tall N
apturas de pantala ) 8. Documentos de Experiencia_laider Lin...  4/10/2021 338 p. m. Adobe Acrobat . 16,01 previa.
0 TEHLETEDE U TE [ 9.Consulta de Inhabilidades.pdf 30/09/2021 753 a.m.  Adobe Acrobat D...
Nueva carpeta @ 10.antecedentes Fiscalespdf 26/09/202 NuN Adobe Acrobat D...
5; Dropbox @ 11.CERTIFICADO Disciplinarios. pdf 2 Adobe Acrobat D...
@ 12. antecedentes Judiciales.pdf 2 Adobe Acrobat D...
@ OneDrive G 13.MEDIDAS CORRECTIVAS. pdf 30/09/2021 8:43 a. m. Adobe Acrobat D...
. E Este equipo @ 14.RUT.pdf . 24/08/2021 WCEC'E a.m. -‘:Aclcbe-‘:acrcbat D.. 19KE
JL Descaraas V< 4
Nombre: v| TodW¥ los archivos (*.*) ~

Posteriormente clic en anexar

Guardar en la

Descripcion biblioteca de Progreso
documentos

1. Propuesta.pdf 1. Propuesta.pdf PENDIENTE ANEXAR n

§ Anexar  Cermar

Consulie la Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento

Este Proceso lo debes realizar de la misma forma uno por uno con todos tus documentos
segun el item o lista de chequeo.



DOCUMENTO ANEXD

Anexar

Cermar

ﬁ

Una vez que hayas cargados todos tus archivos puedes darle clic en ACEPTAR como se
muestra a continuacién, de esta manera tu contrato quedara Firmado

Detalle

Detalle

Pl

Rechazar contrato Aceptar =
Solicitud de Confidencial
confidencialidad
OJ B Opciones w
Rechazar contrato Aceptar =

(mmas moancaciones

Id del contrato: Mimero del Contratg Emtidad Exiatal Tipo de entidad

2079772 CPS-18-2021 :‘gg{gg&u;ﬂﬁggﬂﬁ;ﬂms Y Entidac Extatal
Estado
Firmado y
enviado a la
Entidad

Estatal

Detalle

Facturaciin de la entidad Valor toal de la oferta Estage

‘Fecha de finalizacién

24122021 12:00:00 PN 7.720.000 COP Frmadoy Dstalls
1708 50) Bogu, ima, G

daidar Lineros Fragass

§



